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[업무용승용차 운행기록 방법에 관한 고시 별지 서식] · 개인사업자용

업무용승용차 운행기록부
과세기간     .    .    . ～     .    .    . 상호명 사업자등록번호

1. 기본정보

① 차 종 ② 자동차등록번호

2. 업무용 사용비율 계산

③

사용일자

(요일)

④ 사용자 운 행 내 역

⑩ 비 고
부서 성명

⑤ 주행 전
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작성 방법
고시 서식 뒤쪽의 작성 방법을 쉬운 말로 옮겼습니다. 법인은 "사업연도", 개인사업자는 "과세기간"으로 읽어

주세요.

① 업무용승용차의 차종을 적습니다.

② 업무용승용차의 자동차등록번호를 적습니다.

③ 사용일자를 적습니다.

④ 사용자(운전자가 아닌 차량 이용자)의 부서와 성명을 적습니다.

⑤ 주행 전 자동차 계기판의 누적거리를 적습니다. 같은 날 같은 사람이 두 번 이상 쓰면 ⑤·⑥란은 비우고 ⑦란에

주행거리 합계만 적을 수 있습니다.

⑥ 주행 후 자동차 계기판의 누적거리를 적습니다.

⑦ 사용할 때마다의 주행거리(⑥ − ⑤)를 적습니다.

⑧ 출·퇴근에 쓴 거리를 적습니다. 출·퇴근도 업무용 사용거리에 들어갑니다.

⑨ 거래처·대리점 방문, 회의 참석, 판촉 활동, 업무 관련 교육 등 일반 업무에 쓴 거리를 적습니다.

⑩ 필요한 내용을 비고란에 적습니다(방문처 등).

⑪ 사업연도(과세기간) 동안의 총주행거리(⑦의 합계)를 적습니다.

⑫ 사업연도(과세기간) 동안의 업무용 사용거리(⑧ + ⑨의 합계)를 적습니다.

⑬ 업무사용비율(⑫ ÷ ⑪)을 적습니다.

운행기록부를 왜 쓰나요? 운행기록부를 쓰지 않으면 차량 관련 비용(감가상각비·유류비·보험료·수선비·자동차세 등)

은 1대당 연 1,500만원까지만 비용으로 인정됩니다. 법인과 복식부기의무 개인사업자가 대상이며,

업무전용자동차보험 가입 여부도 함께 확인해 주세요. 경차·9인승 이상 승합차·화물차 등은 대상이 아닙니다.

엑셀 파일(soointax-vehicle-log.xlsx)을 쓰시면 ⑦ 주행거리, ⑪·⑫ 합계와 ⑬ 업무사용비율이 자동으로 계산됩니다.

1년 치를 모아 결산 때 보내 주세요.

서식 출처: 국세청 「업무용승용차 운행기록 방법에 관한 고시」 별지 서식(2022. 4. 1. 시행본, 국세법령정보시스템). 정부 고시 서식을

옮겨 실었으며, 작성 방법은 원문을 쉬운 말로 다듬었습니다.

수인세무회계 · 2026-10-15 기준 · 일반적인 경우를 기준으로 만든 샘플입니다. 상황에 따라 수정해서 쓰셔도 됩니다.
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